UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: /030QP-SCT Thanh Hod, ngay 49 thdng 11 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong dén
thuge pham vi S¢ Céng Thuong Thanh Ho4

GIAM POC SO CONG THUONG THANH HOA

Can ctr Luat Tiép can théng tin s6 104/2016/QH13 ngay 06/4/2016;

Cén cir Nghi dinh s6 13/2018/ND- CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luit tiép can thong tin;

Céan cir Quyet dinh s6 2995/QD-UBND ngay 29/9/2008 cia UBND tinh
Thanh Héa vé viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co chu
t6 chirc ctia S& Cong Thuong;

Xét d& nghi cia Chanh Vin phong Sa,
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép théng tin cho
cong dan thudc pham vi S¢ Céng Thuong Thanh Ho4.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong, don vi truc thude S& va toan
thé cong chire, vién chitc va ngudi lao dong thude S& chiu trich nhiém thuc hién
Quyét dinh nay./.

- Noinhiin: GIAM POC
- Nhu Pidu 3 Ob;

- UBND tinh (bao cédo);

- S& Tu phap;

- S Thong tin va Truyén thong;
- Trang théng tin dién tir So;

- Luu: VT, VP,




UBND TiNH THANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quy ché cung cip thong tin cho céng dan
thugc pham vi ’/_u e -.-e\ Thanh Hoa
(Ban hanh keém theo Quyét difk KIQD-SCT, ngay 49/11/2018
(]

cua Gia Ahong)
\

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d5i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée cong khai théng tin va cung cép thong tin
theo yéu céu cla cong din thudc pham vi trach nhiém cung cép théng tin cta S¢
Cong Thuong theo quy dinh cua Luft tiép cin théng tin va Nghi dinh so
13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luét tiép cin thong tin.

2. Théng tin thude trich nhiém cung cép ctia S& Céng Thuong bao gém
théng tin do S& Céng Thuong tao ra, thdong tin do cac don vi truc thude S& tao
ra, dugc cung cap theo quy dinh ciia phép luét ¢6 lién quan trong tung linh vuc.

3. Viéc cung cép théng tin cho béo chi thue hién theo Quyét dinh sb
2977/QDb-UBND ngay 23 thang 8 nam 2013 cda UBND tinh Thanh Ho& ban
hanh Quy dinh vé phét ngén, cung cap, ding, phat va xir ly théng tin trén bdo
chi thudc dia ban tinh Thanh Ho4 va c4c vin ban phap luit c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién cung cap théng tin

. Viée cung cap thong tin phai kip thoi, ddy db, chinh x4c, minh bach,
thudn loi cho cong dan; ding trinh tyu, thu tuc theo quy dinh cta phap luit;
khdng vi pham vé bao mat.

2. Bao dam su phéi hop chit ché, hiéu qua cia cac phong, don vi truc
thugc S& trong quaé trinh cung cap théng tin.
3. Bao dam kinh phi va céc diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cap thong tin pht hop véi quy dinh ctia phap luat va didu kién thye té cua S6.

A . Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phin cong Lanh dao S& phu trich céng tic cung cip thong tin

1. Giam dég S& chiu trach nhiém vé viéc cung cép thong tin ctia S¢ Cong
Thuong. Giam doc S& phan cong Pho Giam doc phu trdch Vin phong giip
Giam doc 8¢ phu trach t6 chire cung cap théng tin.




2. Phoé Giam doc phu tréch cong tic cung cép thong tin chi dao viéc cung
cap thong tin; dé xuét, bao cao Gidm dbc S& cac didu ki€n bdo dam thuc hién
viée cung cAp théng tin.

3. Phé Giam dbc phu trgch cong tac cung cap théng tin xem xét, quyét
dinh hodc xin y kién Giam dbc S néu théy cén thlet vé cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 6, khoén 3 Bleu 7, khoéan 2 Piéu 17, diém e khoan 1 Dleu 18,
khoan 5 Piéu 19, khoan 4 Piéu 23 va diém d khoan 1 Diéu 28 Luat tiép can
thong tin.

Piéu 4. PAu moi cung cép thong tin cho c6ng dan

1. Van phong S& 1a dau mdi tiép nhan yéu cu va thue hién viéc cung cap
thong tin theo yéu cau ciia cdng dén theo Quy ché nay.

2. Céc phong, cac don vi truc thude co trach nhiém cung cép thong tin cho
Vin phong S& dé téng hop, thuc hién viée cung cap thdng tin theo yéu cau cua
cong dan.

Piéu 5. Trich nhiém cia Vin phong Sé&
1. Té chirc thue hién cung cép thong tin theo yéu ciu cla cong dan, dam

bao tuén thu nguyén tic cung cép théng tin, hinh thirc, trinh tu, tha tuc va thoi
han cung cép théng tin theo quy dinh cua phap luit; t6 chire luu trit thong tin.

2. Tham muu b tri nguo‘1 lam déu m01 cung cap thong tin dé thuc hién
cung cap théng tin; bb tri lich tlep nhan yéu cau cung cap théng tin va thuc hién
cung cép théng tin cho cdng dan tai Phong tiép cong dan cia S& Céng Thucmg

3. TH chic viée giai thich, hudng dan, thdng bao cho cong dén thuc hién
quyén tlep can thong tin; t1ep nhén, giai quyét hozc phdi hop céc phong, don vi
giai quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo ctia cdng dan lién quan dén
viéc cung cap thong tin ciia S& theo quy dinh cta phap luat.

4. Tham muu hodc phdi hop céc phong, don vi tham muu cho Lanh dao
S& quyét dinh tir ch01 gia han viéc cung cép thdng tin theo yéu cau, theo ding
quy dinh cta Luat tiép can théng tin, trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 28 Lut tiép cén théng tin.

5. Theo d&i, dén ddc, phdi hop cac phong, don vi thuc hién cac trinh tu,
thi tuc nham cong khai thong tin bang hinh thic ding tai trén Céng thdng tin
dién tir SO, niém yet Phong tlep cong dan, céng khai trén phuong tién thong tin
dai chung theo quy dinh; cung cap thong tin théng qua hoat déng tiép dan va
hoat dong cia Ngudi phét ngdn clia S¢ Cong Thuong.

6. Cha tri, ph01 hop véi cac phong, don vi xur Iy thdng tin da cong khai,
thdng tin di cung cap theo yéu cdu nhung khdng chinh xAc.

7. T6 chitc theo dai, don doc kiém tra va bdo c4o tinh hinh, két qua thyc
hién cdng khai théng tin theo yéu cu ciia Giam déc Sa.



8. Xay dung va td chtrc vin hanh “Chuyén muc vé tiép can thdng tin” trén
Céng thong tin dién tir S& Cong Thuong.

Chuyén muc vé tiép cén thdng tin bao gérr} Danh muyc théng tin phai dqu
cong khai; Danh myc thong tin cng dan duoe tiép can c6 didu kién; thong tin vé
diu mdi cung cp thong tin, dia chi tiép nhan yéu cau cung cp thong tin; thoi
gian, lich tiép nhén yéu ciu cung cp théng tin ciia cong dén tai tru s& co quan;
cée huéng dan, tai ligu dé hé trg nguai yéu clu cung cdp théng tin; dia chi truy
cap dé tai théng tin (néu c6) va cac ndi dung khic (néu co).

Piéu 6. Trich nhiém ciia trudéng cic phong, thi trudong cac don vi
truc thuge So

1. Chiu trach nhiém vé két qué 2 soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phén loai théng tin, bao dam tinh chinh x4c cla théng tin thudc pham vi, linh
vue quan ly trude khi giri Vin phong So.

2. T chirc luu trif va chuyén giao thong tin do phdng, don vi minh chu tri
tao ra tdi Van phong S& dé cung cap théng tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Chi dao viée tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do phong, don
vi minh phuy trach va chuyén théng tin v& Vin phong S¢ dé cung cap théng tin
theo yéu cau hogc dé xut tir chdi, gia han viéc cung cap thdng tin theo yéu cau.

4. Phoi hop v6i Van phong S¢ dé tra 161 céc phan 4nh, kién nghi, khiéu
nai, t0 cdo cua cong dan vé viéc cung cap thong tin cia S& theo quy dinh cia
phap luét c6 lién quan.

Piéu 7. Nguoi lam dau méi cung cip thong tin
1. Ngudi lam dau mébi cung cp thong tin ¢6 trach nhiém:

a) Thyc hién viéc tiép nhén va thyre hién viéc cung Cép théng tin cho cdng
dén theo yéu cau.

b) Trong trudng hop cung cép thong tin truc tiép cho cong dan: Tryuc tiép
gidi thich, hudng dan, théng bio cho cong dén thuc hién quyén tiép can thong
tin theo quy dinh cua phép luat; huéng din, hd trg ngudi yéu cu xac dinh rd tén
van ban, ho so, tai li¢u c6 chira thdng tin cin tim kiém dé didn diy du, chinh x4c
vao Phiéu yéu ciu cung cip thdng tin;

¢) Béo cdo, kién nghi, d& xudt véi Van phong S& vé cdc vén dé phét sinh
trong qué trinh giai quyét yéu ciu cung cép thdng tin; cc truong hop tir chdi
cung cép théng tin theo yéu cAu.

2. Van phong S& cong khai ho tén, chirc vu cla ngudi lam dau mébi cung
cap thong tin; dia chi thu tin, sé dién thoai, dia chi thu dién tir dé tiép nhan yéu
cdu cung cp thong tin tai Cong théong tin dién tir cia S& va tal co quan Sé.



Chuong 111
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAJ, LAP, CAP NHAT
DANH MUC THONG TIN

Diéu 8. Ra soat, kidm tra tinh bi mit, phan loai théng tin

1. Phong, don vi chu tri tao ra théng tin ¢é trach nhiém ra soat, kiém tra
tinh bi mat cia théng tin, phan loai ndi dung thong tin trong van ban, hd so, tai
11€u thude thong tin dugc tiép c4n, thong tin khong dugc tiép can, théng tin dugc
tiép can c6 didu kién theo quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Diéu 7 Luit tiép can
théng tin dé 1p Phiéu x4c nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mét cua thong
tin, phan loai thong tin theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh b mét cia thong tin va phan loai
théng tin, ddi v6i céc thong tin phirc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,
phong, don vi chi tri ¢4 thé 1dy 'y kién ciia céc phong, don vi lién quan. Trudng
hop cén thiét, truong phong, thit trudng don vi bdo cao Phé Giam dbe S& phu
trach truc tiép dé xin y kién vé viéc xac dinh tinh bi mat cia thong tin.

Piéu 9. Chuyén giao thémg tin cho Vin phong S&

1. Cham nhét 01 ngay lam viée ké tir ngay tao ra thong tin, phong, don vi
cht tri tao ra thong tin giri ban gidy, ban dién & va Phiéu x4c nhan vé két qua ra
soét, kiém tra tinh bi mét cua thdng tin, phén loai thong tin theo Phu luc 01 téi
Vin phong Sé& & luu trit van ban va luu trir dién tr theo phan loai thong tin
duoc xac dinh.

2. Van phong S& thuc hién luu trit van ban, tai liéu da dugc phén loai; bao
dam tinh bi mat cta céc thong tin khong dugc tlep can va thong tin ma cong dan
dugc tiép can c6 didu kién trén he théng phan mém va hé théng luu trit ban gidy;
kiém tra, loai bo cac ndi dung théng tin cong dan khong duoc tiép can, théng tin
cdng dan duge tiép can cé didu kién trude khi cung cap.

3. Quy trinh chuyén giao théng tin cho Van phong S¢ dwoc thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Diéu 10. Lap, cip nhit Danh muc thong tin phai dwgc cong khai

1. Béi véi céc thong tin phai duoc «cong khai theo Piéu 17 Luat tlep can
théng tin, cham nhit 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan Phiéu x4c nhén vé két
qua 13 soat, kiém tra tinh bi mat cia thdng tin, phan loai théng tin, Vin phong
S¢ thuc hién cdp nhét Danh muc théng tin phai dugc cong khai trén Céng thong
tin dién tir cua S& Céng Thuong,

2. Danh muc théng tin phai dugc céng khai gdm cac ndi dung: Tén, sb, ky
hiu vin ban, tai liéu; ngdy, thidng, ndm cta van ban, tai lidu; hinh thic cong
khai théng tin; thoi diém, thoi han cong khai thdng tin (néu co).



Diéu 11. Lip, cip nhit Danh muc théng tin cong din dwoc tiép cin ¢b
diéu kién

1. B6i véi cac thong tin dugc tiép c4n c6 diéu kién theo Piéu 7 Luit tlep
c4n thong tin, chim nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin Phiéu x4c nhén vé
két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin, phan loai théng tin, Vén
phong S¢ ¢6 trach nhiém téng hop va cép nhat Danh muc thong tin cong dan
dugc tiép can c6 didu kién.

2. Danh muyc théng tin cong dan dugc tiép cén cé diéu kién gdm céc ndi
dung tén, so ky hiu van ban, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thong tin va
diéu kién tiép can théng tin.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 12. Cong khai thong tin trén Cong théng tin dién tir S& Cong
Thwong

1. Viéc vé cong khai théng tin trén Cong thong tin dién tr ctia S& Cong
Thuong thuc hién theo quy dinh tai Didu 19 Luat tiép can thong tin.

2. Truong hgp thong tin dang dugc cong khai tai céc co s dit lidu khac
nhau hogic ding tai tai cic chuyén myc khéc trén Céng théng tin dién tk thi tai
Danh muc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cép
dé tai thong tin. Truong hop thong tin chua duge cong khai ma di duge s hoa
thi phai dinh kém theo Danh muyc thong tin phai céng khai.

Piéu 13. Niém yét thong tin tai tru sé co’ quan
1. Véan phong S& thuc hién cong khai théng tin duéi hinh thirc niém yét

théng tin tai Phong tiép cong dan cia Sé& Cong Thuong. Thoi han niém yét thue
hién theo quy dinh phap luét trong timg linh vyec.

2. Péi voi nhing théng tin dugc cdng khai bang hinh thire niém yét ma
phép luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duge
niém yét tai tai Phong tiép cdng dan cua §& Cong Thuong, trong thoi han it nhét
1a 30 ngay, ké tir ngay niém yét.

Piéu 14. Cong khai thong tin thong qua viée tlep cong dan, hoat dong
cda ngwoi phat ngéon Sé Cong Thuong

I. Viéc cong khai théng tin qua viéc tiép coéng dan dugc phén thuc hién
theo Quy ché tiép cong dan cia S& Cong Thuong.

2. Viée cdng khai thong tin qua hoat dong phét ngdn va cung cép thong
tin cho bao chi thyc hién theo cic quy dinh c6 lién quan vé phat ngdn va cung
cép thong tin cho bao chi.

THU
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Diéu 15. Xir Iy théng tin cong khai khéng chinh xic

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Céng Thuong tao ra va di dugc
cong khai nhung khdng chinh xéc thi Van phong S& c¢é trach nhiém kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin d3 dugc dinh chinh.

2. Trudng hop phat hién théng tin do S& Cong Thuong tao ra nhung dugc
co quan khac cong khai khéng chinh xé4c thi Vin phong S& bdo cdo Gidm dbc
S6 yéu cau co quan da céng khai théng tin kip thai dinh chinh, cong khai thong
tin da dugc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tr co quan, t6 chirc, cong
dan vé théng tin cong khai khong chinh x4c, Vin phong S& phdi hop véi phong,
don vi chu tri tao ra théng tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin dd dugc dinh chinh trong thoi han chim nhat 1a 15 ngay k& tir ngay nhén
duoc kién nghi.

Chuong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 16. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong tin

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap théng
tin truc tiép tai Phong tiép céng dan co quan So Cong Thucmg hodc qua mang
dién ttt, dich vu buu chinh. Truéng hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cép
thong tin khong cu thé, khéng rd rang, Van phong S& hudng din nguoi yéu cau
cung cép thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Van phong S¢ tién hanh cap nhat Phiéu yéu ciu cung cap théng tin vao
S6 theo ddi cung cap théng tin theo yéu cau.

Piéu 17. Lap Sb theo dbi cung cip théng tin theo yéu ciu

L. Véan phong S¢ lap s6 theo d6i cung cép théng tin theo yéu cdu bing
gidy va bing phan mém dién tir hang nam.

2. S6 theo doi cung cép thong tin theo yéu clu bang gidy ¢é ndi dung quy
dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cac ndi dung nhu S6 theo ddi cung cap théng tin theo yéu céu
bang gidy, S6 theo dai cung cap thong tin theo yéu cau bing phan mém dién tu
can ghi thém céc ndi dung vé tinh trang khidu nai, khéi kién (néu c6).

Piéu 18. Thong bio vé viéc cung cap thong tin, tir chbi cung cap thong tin

1. Truomg hop yéu cdu cung cip théng tin tai Phidu yéu ciu cung cap
théng tin hop 1€, Van phong S tham muu, trinh Gidm ddc ra thong bao vé thoi
han, dia diém, hinh thirc cung cap théng tin; chi phi tiép can thong tin va phuong
thirc, thoi han thanh toan (néu co).



Théng bao duge gl téi ngudi yéu cu cung cdp thong tin tai tru s& co
quan hodc qua mang dién ti, dich vy buu chinh.

2. Bbi véi théng tin don gian, c6 san ma c6 thé cung cip ngay qua mang
dién tir hodic co thé bd tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s¢ co quan ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi khong cén ra théng bao
vé viéc cung cép thong tin.

3. Thoi han théng bio vé viée cung cap thdng tin, tir chdi cung cép thong
tin duoc thuc hién theo quy dinh cua Luét tiép can thong tin.

Piéu 19. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Nguoi lam diu mbi cung cip théng tin dbi chiéu théng tin dugc yéu
ciu cung cap voi Danh myc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc théng tin
cong din duoc tiép cin cé didu kién va co s& dit li€u théng tin cta 8¢ Cong
Thuong.

2. Pbi véi thdng tin cé sin trong Danh muc théng tin phai dugc cong
khai, Danh myc théng tin céng dén duoc tlep cén co dleu kién, nguoi lam déu
mbi cung cap théng tin co trach nhiém dbi chibu véi yéu cau cung cap thong tin
va cac didu kién theo quy dinh cung cép thdng tin cho ngudi yéu cau.

3. Bbi v6i thong tin phire tap, thong tin khong ¢6 tai co sé& dit liéu thong
tin cua S& Coéng Thuong ma can tip hop tir cac phong, don vi thuge So thi Van
phong S& lay v kién céc phong, don vi c6 lién quan dé giai quyét yéu ciu cung
cp théng tin, truomg hop can thiét xin ¥ kién ctia Giam déc S6.

4. Khi phét hién thong tin dugc yéu céu cung cip thudc cdc truong hop tir
chéi cung cép théng tin theo quy dinh tai Piéu 28 Luat tiép can théng tin, Vin
phong S¢ tham mu, dé xuit Gidm ddc S& ra thong bao tir chdi cung cip ‘thong
tin bing van ban, néu rd ly do. Trudng hop cong dén d4 ndp chi phi tiép cén
thong tin thi Van phong S& ¢6 trach nhiém hoan lai chi phi cho cong dan.

Piéu 20. Cung cap thong tin theo yéu ciu

1 TrLrorng hgp cung cap thong tin theo yeu cau truc t1ep tai tru sO co quan,
can ctr yéu ciu clia ngudi yéu cau cung cép thong tin va hinh thire chira dung
théng tin, Van phong S& huéng din cho nguoi yéu ciu cung cap théng tin xem,
nghe, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai Phong tiép cong dan S& Cong
Thuong pht hep véi hinh thire cung cap thong tin dugc yéu cau va phu hop véi
(1’01 twong yéu cau cung cdp thong tin, tao thusn loi cho ngudi khuyét tit duge
tiép cén thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay
23/01/2018 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Lut tiép can
thong tin.

2. Truong hop cung cp thong tin theo yéu céu qua mang dién tir, nguoi
lam ddu méi cung cap théng tin c6 trach nhiém cung cép thong tin qua hdp thu
dién tir cua nguoi yéu cau néu viée cung cap théng tin dap tmg du cac diéu kién
quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luét tiép cén théng tin.



3. Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, nguoi
lam dau moi cung cap théng tin theo yéu ciu cung cp thong tin qua dich vu buu
chinh theo de nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cap théng tin.

4. Thoi han cung cp thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cia
Luat tiép can théng tin.

’ 5. Quy trinh cung cép thong tin theo yéu cau duoc thuc hién theo Phuy luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 21. Gia han cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Van phong S& tham muu, bdo cao Lanh dao So quyét dinh viéc gia han
cung cap thong tin trong trudng hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém,
tap hop, sao chép, gidi quyét yéu cau cung cap théng tin.

2. Vin ban gia han cung cip théng tin phai dugc giri trude khi hét thoi
han cung cap théng tin theo quy dinh ciia Luét tiép cin thdng tin.

Piéu 22. Xir Iy théng tin cung cip theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop Vin phong So phét hién thong tin do minh cung cap khong
chinh xéc theo yéu cau cung cép théng tin, cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tur
ngay phat hién, Van phong S¢ bo cédo Lanh dao Sé& va thuc hién dinh chinh,
cung cép lai théng tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi cta ngudi yéu cau cung cép
théng tin vé viéc thdng tin dugc cung cap la khéng chinh xac theo yeu cau cung
cép thong tin, Van phong S& c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c caa thong
tin va tra 11 kién nghi clia cdng dén. Néu phét hién théng tin cung cap theo yéu
cdu khong chinh xdc, Vin phong S& c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung
cap thong tin da dugc dinh chinh trong thoi han chdm nhat 13 15 ngay ké tir ngay
nhén dugc kién nghi theo ding hinh thitc cung cap nhu lan dau.

Diéu 23. Thu, quan Iy chi phi tiép cin théng tin

1. Céch thire thu chi phi tiép cén thong tin dugc thyc hién theo hudng dan
cua B¢ Tai chinh (néu ¢d).

2. Van phong quan Iy, str dung chi phi tiép can thng tin theo hudng din
cua B¢ Tai chinh (néu co).

. Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. T§ chire thwe hién Quy ché

1. Trudng céc phong, thu trudng cac don vi truc thudc Sé Céng Thuong
c6 trach nhiém pho bién, quén triét ndi dung Quy ché nay téi can bd, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong thude phong, don vi minh; chi dao x& 1y théng tin



theo yéu cau; kip thoi phan anh nhing kho khan, vudéng méc trong qua trinh t6
chirc thuc hién vé Vin phong S& dé tong hop, bao céo Giam dbc S&.

2. Vian phong S& ¢ trach nhiém phédi hop véi céc phong, cac don vi truc
thude So trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao céo Gidm dbc S& nhiing
vén dé vudng méc phat sinh; trudng hop can thiét, d& xudt Gidm déc Sé xem xét

stra d6i, bd sung Quy ché cho phi hop.
Picu 25. Khen thudng va xir Iy ky lujt.

1. Cong chire, vién chire, ngudi lao dong c6 thanh tich trong hoat dong
cung cip thong tin dugc Giam déc S& khen thuéng hodc dé nghj cap trén khen
thudng theo quy dinh cta Luédt Thi dua, Khen thudng.

2. Cong chirc, vién chuc, nguoq lao dong vi pham cac quy dinh tai Quy ché
ndy, tly theo tinh chat, mitc dd vi pham ma bj xir ly theo quy dinh ctia phap luét./.

GIAM POC




SO CONG THUONG

Tén dom vi chi tri tao ra théng tin

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phic

Thanh Héa, ngay

Phu lyc 01: PHIEU XAC NHAN

thang nant

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin, phan loai théong tin

STT | Tén, trich S6, ky Ngay, Loai théng tin' Hinh thirc ¢dng khai/cung cip théng
yéu vin hi¢u vin | thiang, nam tin
ban, ho so, | ban, hé so, tao ra ] ]
Ciorea sraen . . ong ti ong tin khong 6ng tin tié ong khai g cap thong ti
tai ligu tai lidu thong tin Thon,’, tin Thong n khong | Théng t‘n ép Cong kha1 Cung cap t 0\“*’3 tin
dwge tiép cin duge tiep cin can c6 diéu kién théng tin” theo yéu cau
1
2

' Banh diu v vao ¢4t thich hop, ddng thei néu ra can et th
? Néu r3 thoi diém, thei han cong khai théng tin (néu cé).
" Néu rd cic hinh thic cung cip théng tin theo yéu cau c6 thé 4p dung.

eo diéu/khoan cua Luat tiép can théng tin.

XAC NHAN CUA LANH PAO DON VI

(ky tén/déng diu)

|




Phu luc 02

Quy trinh chuyén giao thong tin ctia S& Cong Thuong

, Phong, don vi tham
l muu tao ra thong tin

4

Ra soat,
kiém tra tinh
bi mat, phan
loai théng tin

(Lap phiéu
theo Phu luc

D)

Chuyén giao thong tin
(ban giay va ban dién tir)

Cap nhat vao
Kho théng
tin chung

Cép nhat
thong tin vao
Danh muc

A

A\ 4

Vén phong So

r

thong tin
dugc ti€p can
co diéu kién

Cép nhit vao
Danh muc théng
tin phai duoc
cong khai

h 4

* Dang tai, cap
nhét théng tin
trén Chuyén muc
TCTT trén Céng
TTPT




SO CONG THUONG

VAN PHONG

Phu luc 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc l4p — Tu do — Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(firngay ... thdng.... ndm

...... dén ngay ... thang.... nam......)

’?TT Ngay, Tén Dia chi Sé dién | Thu dién Tén, s6,ky | Hinh thirc Ngay, Chi phi | Tén nguoi Théng | Thong
véu thang, ngudi ngudi yéu thoai tir (néu higu van ban, | cung clp thang tiép cén tiép nhin | bao tir bdo gia
ciu nam nhén | yéu ciu cau co) hé so, tai liéu thong tin | nam cung | théng tin yéucau | chéi, 1y | han, Iy

yéu cdu dugc yéu ciu cip théng do tlr do gia
tin chdiyéu| han
ciu




Phu luc 04

Quy trinh cung cip thdng tin theo yéu cau ciia S& Cong Thuong

Cong dan yéu
cau cung cap
théng tin

Gut Phiéu yéu cau (qua mang dién
tu, dich vu buu chinh, fax)

-

Truc tlep hoac uy quyen cho nguoi
khéc dén tru s6 ctia co quan nha nudc

Hudng dan ngudi y
yéu cau bd sung
khi Phleu yéu cau
cung cap théng tin
chua day du, chua

y

Tiép nhan yéu céu cung cip
thong tln va vao S6 theo dsi
(ban gidy va ban dién tir)

r'6 rang
y
o Kiém tra so by (kiém tra
bude 1)
y
Thong tin thudce trach
nhiém cung cap
Kho thong !
tin chung

4

Théng bao vé viéc cung cép
théng tin (khéng ra Théng
béo trong trudng hop quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 17

Quy ché)

-4

A

Théng tin duoc yéu cau
khdng thude trach nhiém
cung cép

y

Théng bao va hudéng ]
dan nguéni yéu cau dén
CO quan cd trach nhiém

cung cip thong tin

Tap hop, xit Iy théng tin duge cung cap theo yéu cu (kiém
tra bude 2) va Thu chi phi tiép cén thong tin

l |

Thoéng béo Cung cip thong tin
gia han cung (truc tiép/qua mang
cp théng tin buu chinh/qua buu

dién/qua fax)

!

Théng béo
tir chéi
cung cip
thoéng tin

PaRlf™ taoa



Miu sé 01a
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phiic

.......... cngay...thang. ... ndm.....

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

(Danh cho cong ddn)

4

5. 86 dién thoai® .............. s Faxo e, v Bemaileo
6. Tén vin ban/hd so/tai liéu yéu cau CUNG CAD: oo
7. Muc dich yéu cau cung cﬁp thong tin: oo
8. Yéu cau cung cép thong tin nay 1an ther ...
a) Lén dau

b) Khac:(ghi 15 b 1an da yéu cu cung cip thdng tin ¢6 ndi dung néu trén)

9. S0 luong bén in, sao, chup vin ban, ho SO, tai Wi

10. Phuong thirc nhan vin ban, hd so, tai liéu: :/&
0 Nhién tai noi yéu cau cung cap thong tin :c
0 Nhén qua buu dién (ghi 15 dia chinhdn): .o 3*
2 Fax (ghi 6 80 fax):.ecooon N
0 Nhan qua mang dién tir (ghi rs dia chinhdn): ...
0 Hinh thite khac (ghi 18):....vvoooooico
I1. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép cin thdng tin ¢6 didu kién); ...

NGUOI YEU CAU
(KY, ghi r6 ho tén)

“Theo quy dinh cua Bé ludt dﬁl,I survé ngudi dai dién, ngudi giam ho ddi voi ngudi yéu cdu cung cz‘ip thong tin 13
ngudi chira thanh nién, ngudi han ehé niing lire hanh vi dén SI, ngUGT AL ndng lue hanh vi dan su, ngudi 6 kho khin
trong nhda thite va lam chir hanh vi...

* Ghi noi cu tri coa ngudi dai dién/ngudi giam he,

" Ghi sé dién thoai, fax, email cua ngwrdi dai didn/giam ha.




Miu sb 01b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

....... . ngay.... thang...... ndm.. ...

IWHEUYEUCAUCUNGCﬁPTHONG1TN

(Danh cho c¢ong dan yéu cau cung cdap thong tin théng qua 16 chie, doan thé,
doanh nghiép)

{3

(s}

.............................................................
....................................

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu

..............................................

CAp NGAY ccoof o) oo BT

4,

~ SN

8.

bia chi tru s& cua to chire, doan thé, doanh nghiép:

A A o} 3 .
SO dién thoai®”........... s Faxe oo s Eemaile

......................................................

a) Lan dau

b) Khéc: ... (ghi 18 s6 lan d& yéu cau cung cap théng tin c¢é ndi dung

néu

trén)

........................................

10. Phuong thirc nhan vin ban, h6 so, tai liéu:

o]

O

0

o

O

I'l. Vén ban kém theo (trong trdng hop tiép can théng tin cé diéy kién):

Nhén tai noi yéu cau cung ¢ép thdng tin
Hinh thue khéc (ghi r6):

.................................................................................

NGUOTI YEU CAU®
(Ky, ghi 1o ho tén)

* Theo quy dink cia Bg ludt dan sy vé neudi dai dién cia té chie, doan the, doanh nghigp.
" Ghi s dién thoai, fax, email cia nguoi dai dién yéu cdu cung ¢ip thang tin.
" Nuudi dai dién ky, ghird ho tén va déng diu cua té chiie, doan thé, doanh nghiép do.



Mau so 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI boc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: /L , Agay..... thang. nam ...

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN®
Tén co quan/don vi dau méi cung Cép thdng tin: ..o
Tiép nhén Phidu yéu cau cung cip thdng tin cua Ollg/Bé9: ..............................
S6 CMTND/Thé ciin cuée cong dan/Ho chiéu..... cp ngay.../.../... tai ...

NOTCU U vt

Vao sb theo dai cung cip théng tin theo yéu cau, Quyén sb: /nim s thi tur
NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)

SHU

Ty wong hop €o quan cung cip thon" tin phin cdng don vi ddu méi.
Phidu tiép nhdn yéu ciu cung cap thong tin (hrorc lip llnnh 2 ban; mét ban hru tai co quan/don vi ddu méi cung
np thonﬂ tin; mét ban giao cho cd nhan, 8 chie yéu cau cung ¢ \p thdng tin,

" Tén clia ngudi dai dién trong trudng o cung efip théng tin cho ¢dng dan théng qua to chire, doan the, doan)
n"hJLp

“La nhing van ban kém theo trong trudmg hep cung cﬁp thong tin ¢6 diéu kién.




Mau sb 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI Doc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: /L L AgAY...... thang... néim ...

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Tén co quan/don vi dan méi cung cip théng tin:

n 42 . A NIBERE
Nhén dugce dé nghi cia Ong/Ba ”

........................................................................................................

Co quan/Don vi ddu moéi cung cap théng tin théng béo vé viéc cung cap
théng tin do Ong/Ba yé&u ciu nhir sau:

Hinh thitc cung cip thdng tin:

Dia diém cung cip théng tin (trong trudng hop cung cdp théng tin tai tru sé
CO quan cung cép théng tin):

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU MOI
CUNG CAP THONG TIN

(Ky, ghi 16 ho tén, dong déu co quan/don vi ddu moi
cung cdp théng tin)

"' Trudng hop co quan cung cap théng tin phin cong don vi diu méi.
12 Py . IR T a A n . Py ~ -
Tén cua ngudi dai dién trong trudng hop cung edp théng tin cho cong din thong

qua 8 chire, dodn thé, doanh
nghiép.

13 \ . ook A H n . " N
" Trudng hop don vi dau mai cung cap thédng tin khéng cé con

dau riéng thi sir dung con diu ciin cor quan cung
cilp thang tin,

................................................

................................................................

...................................

............................................................

.............................................................................

......................................................................................

...................................................................

.........................................................................

...........................................................................

.....................................................................................

S 2y

=
(=3

W\



M s6 04

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI Déc Idp - Ty do - Hanh phue
Sé: /. ,ngay...... thang... ndm ...

THONG pAo )
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Kinh gii: oo
Tén co quan/don vi ddu méi cung ¢Ap thong tin: oo
Nhén dugc Phiéu yéu ciu ciia @ng/BéM S
86 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu cép ngay... /.../ ..
tal e,
NOT CU oo
Yeu cau cung cp vin ban/ho so/tai eu: oo
Ngay/thang/nam nhén Phiéu yéu cau: oo
Co quan/Don vi ddu mbi cung cp thong tin thong béo vé viéc gia han cung
cdp thong tin do Ong/Ba YeU CAU VI 1Y O ovoioeiieee
Thoi gian gia han cung cép thong tin: ..o
Thoi gian cung cp thong tin sau khi gia han:.....c.cooe

THU TRUONG CO QUAN/DON VI
DAUMOI CUNG CAP THONG TIN

(Ky, ghi 16 ho tén, déng diu co quan/

don vi dau moi cung cip thong tin'®)

Tl trong hop co quan cung c1p théng tin phin cong don vi diu méi.
" Tén cua nguoi dai dién trong triramg hop cung cip théng tin cho cong din théng qua to chire, doin thé,

doanh nghiép.

WA~ =




Mau so 05

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI BAU MOI Béc lap - T do - Hanh phiic
sé: /- L agay..... thang... néim ...

THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gz o

Nedy/thang/ndm nhén Phicu yéu cdu: oo

Co quan/Pon vi dau méi cung cip théng tin théng bao vé viéc tir chéi cung cip

théng tin do Ong/Ba yéu céu vi Y do
THU TRUGNG CO QUAN/PON V]

DPAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong dd co quan/

don vi ddu moi cung cap thong tin)

. Truong hop co quan cung edp théng tin phan cong don vi diu mé;
iT A . ‘. i ogea N o N . ~ o ~ 4 . N A
- Tén cia ngudi dai dién trong truong hop cung cip théng tin cho cong din théng qua 13 chire, doan thé, doanl
nghiép.
15 - \ . A A e - . - . H [ v . M N
- Trwdng hop don vi ddu méi cung cap théng lin khéng c6 con diu néng thi sir dung con diu cim cor quan

cung cdp thong tin,

Nt




Miu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

De 1ip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN CHAP THUAN
TENTO1 1a: e
86 CMTND/Thé cin cudc cdng dan/Ho chiéu cdp ngay / / tai..
NOT CU T e
86 dién thoai: ....oevvevroovvo ) Fax .o, Ematl: ..o

La chi s& hitu bi mét kinh doanh/La chu sé hifu thong tin lién quan dén bi
mat doi song riéng tu, bi mat c4 nhan/La thanh vién cia gia dinh ¢ thong tin
lién quan tai vén ban/hd so/tai [i8u: «ooovevvreroooee

Péng vy dé ONZ/BA: oo
S6 CMTND/Thé cin cudie cong dan/HQ chiéu cp ngay ........ loverid v tai ...

NOT CU T e

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOT CHAP THUAN

(Xcic nhén chit ky clia ngieoi chd}) thudn) (Ky va ghi 16 ho tén)

Ghi clui:

L. Truong hop van ban chap thudn cua to chire, doanh nghiép thi ngudi dai
dién ky, dong dau cia td chire, doanh nghiép d6 ma khoéng can xac nhan cua ty
ban nhan dén cap x4.

2. Co quan cung cap théng tin ¢6 thé tich thanh 03 miu vin ban chap thudn
tuong tmg véi timg trudng hop tiép can thong tin ¢6 diéu kién.




